Procédure pour créer un article

-Se connecter avec ID et MDP

-dans le "back office" de WordPress (tableau de bord) : Colonne de G et chercher "Articles". "Ajouter"

1/ Titre
@ A KétaKéti Avenir @ 0 < Créer

@ Tableau de bord Tableaude kb

A Articles

Tous les articles

() Portefolio Ajouter

Saisissez le

Catégories

Q3 Médias
Etiquettes
M Pages

® Commentaires

Activité

M Mai ommencez a&ecrire ou saisissez « / » pour choisir un bloc
~~ MailPoet Publié récemmer P

2/ Texte de ’article :
-saisir le titre puis...
-ajouter tous les blocs souhaités. Le signe (+) pour ajouter un bloc peut se trouver au
voit qu'en survolant la zone (pas toujours évident).

NB: apres avoir écrit le titre, si on fait un "retour{chariot" un bloc "Paragraphe" est automatiquement ajo

Bernard Rechercher un bloc jo)
S o i
Commencez a écrire ou saisissez Commencez a écrire ou saisissez Ongletf'Je Advanced Spacer/Divider Row Layout
«/ » pour choisir un bloc «/ » pour choisir un bloc Button
Onglet "CA" Onglet "Bernard" @ [E] 5
Commencez a écrire ou saisissez Icon Advanced Tabs
Heading

«/ » pour choisir un bloc

) Ajouter un bl
Retour Jean Pierre el

Tout parcourir

-choisir le bloc souhaité (paragraphespour le texte surtout...image ...)

1o Fikra

Rechercher un bloc 0o ‘
ans un village de la

Blocs Compositions Réutilisables Manche dont je ne

Veux pas me rappel

=]

Table of
Contents

TEXTE

le nom, il n’y a pas
longtemps que vivait un de ces
‘hidalgos qui ont lance au ratelier,
vieille rondache, maigre haridelle
limier de chasse.

Liste q  Paragraphe
Commencez par la pierre angulain

Quand le texte est €crit, faire les réglages de la publication de 1'article.

3/Réglages tout en bas : "Options de I'article"
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Catégories ~
Association
Options de I'article Manifestations
Médias
Népal
" Newsletter
Hauteur maximal¢ de :] La valeur par défaut e
I'image ou du carfousel Non classé
Largiur maximalf: de La valeur par défaut e Ajouter une nouvelle catégorie
I'imajje ou du calrousel
Etiquettes v
Somrhaire de I'afticle
Texte A

Image mise en avant

AfficHer la barr¢] latérale

Définir I'image mise en avant

- "Contenu de|l'eniéte
- "Hauteun et Lafgeur

5/ "Image a mettre en avan€" : choisir I’image correspondant dans la médiathéque puis...

6/ "Publier" (en principe "Immédiatement")

~—— i

Document Bloc X

Etat et visibilité ~
Visibilité Public

Publier Immédiatement

Voila... I'article est créé et il est en ligne (visible par tout le monde sur notre site)

Procédure pour créer une notification d'article
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-Se connecter avec ID et MDP
- dans le "back office" de WordPress (tableau de bord) : Colonne de G, chercher MailPoet et clic sur
"MailPoet" puis sur "E-mails"

@& KétaKéti Avenir @9 0 4 Créer
Tableau de bord

Articles D’un coup dceil

Portefolio

Médias

WordPress 5/5.3 avec
Pages

Commentaires

MailPoet

WP

OpenStreetMap
6 Nov, 17 h 37 min

Profil 26 Oct, 17 h 00 min
. 22 Oct, 19 h 04 min

Outils coeur »

Réglages 18 Oct, 18 h 47 min

© Réduire le menu

Nombre de vues

1/ Clic sur "Notifications d’article" puis \

Newsletters E-mails de bienvenue Notifications d'article
Tous 3 Brouillon 1 Planifié En cours d’envoi Envoyé 2

"

2/ Sélectionner [newsletter:post_title] puis "modifier" (apparait quand on survole le texte

[newsletter:post _title]"

Newsletters E-mails de bienvenue Notifications d'a

Tous 1 Activé 1 Désactivé Corbeille

Q Rechercher

SUJET REGLAGES

Envoyer a
[newsletter:post_title) Liste Webmasters  Liste Com(

Apercu « Modifier « Dupliquer (© Immédiatement
» Déplacer dans la corbeille

ATTENTION : ne pas changer le nom car [newsletter:post_title] fait apparaitre automatiquement le nom de
notre article dans le sujet du mail

S'ouvre "l'Aperc¢u" de la notification donc les 1éres lignes ainsi que le bouton "Lire 1'article".... On peut
éventuellement modifier la mise en page mais le but c'esf de ne rien avoir a faire.
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 Notification d'article v Modéle °Conception

‘ [newsletter:post_title] ' o

\ Publié le [date:d)[datemm/[datesy) ‘ 0

e Conception 4 Envoyer

Cher-e [subscriber:firstname | default:] [subscriber:lastname |

default:lecteur],
Voici le dernier article publié sur le site en date du [date:d]/[date:m)] Apercu Enregist'er v Suivant

/[date:y].

Bonne lecture. uto-enregistre

20/11/2020 : nouvelle présentation pour les

articles

Bien noter le titre de l'article, le er... (le copier quand on écrit l'article...si on y pense)

3/ Puis "Enregis puis "Suivant" en haut a D

La derniére phase arrive :

[newsletter:post_title)

Publié le [date:d)/(date:m)/[date:y)

Quotidiennement a...
| | Hebdomadairement le...
———— Mensuellement ...
e —— Mensuellement chaque...

Expéditeur mpagne Google Analytics l lmmédiatement

Votre nom et votre e-mail le, « E-mail de printemps ».

Kéta Kéti Avenir. Nouvel article sur le site
15/11/2020 : Nouve

ketaketiavenimepal@hotmail.com

a

4/ Choisir dans "Sélectionner la fréquence' ...

Liste BAH 2
Liste ComCom 5
Liste JPC 2

Liste KKA CA 16

Liste ComCom 5 X Liste Welimasters 4 X

5/ puis les destinataires dans "Listes"

-Liste SIB : tous les inscrits
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-Liste KKA CA
-Liste ComCom
-Liste Webmasters, BAH et JPC nous servent pour les tests

Ne pas modifier "Expéditeur" , ni "Répondre a"

6/ Remplir le nom de la campagne dans "Campagne Google Analytics".avec le nom du titre de I'article que
vous aurez gardé en mémoire (cf. un peu plus haut : Bien noter le titz€ de 'article, le copier...)

Campagne Google Analytics

Par exemple, « E-mail de printemps »,

Répondre &
Lorsque vos abonné-es répondent & vos e-mails,

Lire le guide.

leurs e-mails seront envoyés 3 cette adresse.

Kéta Kéti Avenir Enregistrer comme brouillon et fermer

15/1 1/2020 : Nouveau Site ketaketiavenimepal @hotmail.com

retourner 3 la page de conception.

7/ puis "Activer' pour envoyer immédiatement
ou "Enregistrer comme brouillon" si vous prépar€z la campagne en avance.

Et voila vous avez envoyé votre notification d'article... Bravo...!

Page 5 sur 5



